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Erfolg und Kompetenz  
im Dichten & Kleben
OTTO ist als mittelständisches Unterneh-
men einer der führenden europäischen 
Hersteller und Vertreiber von Dicht- und 
Klebstoffen für professionelle Anwender. 
Unsere rund 480 Mitarbeiter schätzen 
OTTO als einen sozial engagierten und 
zuverlässigen Arbeitgeber. 

Wir bieten: 
Flexible Arbeitszeiten und eine faire 
Vergütung mit vielen Förderungen wie 
betriebliche Altersvorsorge, vermögens-
wirksame Leistungen oder Fahrgeld ab 
dem ersten Kilometer.
Zusätzlich bieten wir unter anderem ein 
umfangreiches Gesundheitsprogramm, 
individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten 
oder Urlaub auf der OTTO-Hütte im  
Zillertal an.

Interessiert? 
Dann freuen wir uns auf die Zusendung 
Ihrer aussagekräftigen Bewerbungs-
unterlagen mit Angabe des frühestmög-
lichen Eintrittstermins an Fr. Dr. Monika 
Strecha oder über unser Bewerbungs-
portal unter jobs.otto-chemie.de.

Ihre Aufgaben: 
	� 	Übernahme administrativer und organisatorischer Tätigkeiten  
im Bereich Vertrieb Industrie
	�Mitwirkung bei Vertriebsplanung und Controlling,  
z.B. Kennzahlen, Statistiken, Dashboards, Datenbankabfragen
	�Koordination und Planung von Tagungen und Teamevents
	�Steuerung und Koordination von Projekten, Organisation und  
Moderation von Besprechungen, Erstellung und Überwachung  
von Zeitplänen
	� Erstellung von Produkt- und Marktsegmentpräsentationen
	� Vorbereitung von Pressemitteilungen, Newslettern, Social Media 
Postings
	�Überwachung der Mediaplanung 

Ihr Profil:
	� 	Kaufmännische Ausbildung oder Bachelor-Studium 
	�Sehr gute EDV-Kenntnisse z. B. MS Office, Teams
	�Kenntnisse in Vertriebsprozessen
	�Selbständige Umsetzung von Projekten
	�Durchsetzungsvermögen, hohe Einsatzbereitschaft
	�Analytische und konzeptionelle Arbeitsweise
	�Gute Englischkenntnisse
	� Technische Affinität

Zur Verstärkung unseres Teams am Standort Fridolfing
suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine

Assistenz Vertriebsleitung Industrie 
(m/w/d) - Teilzeit ab 30 Std. möglich


